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TP. Hồ Chí Minh, ngày   tháng 7 năm 2016
 TỜ TRÌNH
Về việc Hỗ trợ chuẩn bị công tác tuyển sinh 2016
Kính gửi:

· Hiệu trưởng trường Cao đẳng Kỹ thuật Lý Tự Trọng thành phố Hồ Chí Minh;
· Phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp;
· Phòng Quản trị - Dịch vụ.
Căn cứ theo nội dung chỉ đạo tại cuộc họp giao ban chuẩn bị công tác tuyển sinh 2016 vào ngày 04/7/2016; Nhằm thực hiện tốt công tác tuyển sinh năm 2016 của nhà trường
Giúp cho quý phụ huynh, học sinh đến làm thủ tục nhập học tại trường được thuận tiện và đảm bảo theo quy trình của nhà trường.

Phòng Tuyển sinh – Đào tạo – Giới thiệu việc làm kính đề nghị Hiệu trưởng nhà trường, phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp và phòng Quản trị - Dịch vụ xem xét và hỗ trợ:

· Cho mượn Hội trường B trong thời gian làm công tác tuyển sinh năm 2016.
· Hỗ trợ nhân viên di chuyển bàn ghế và sắp xếp bàn ghế tạo không gian thuận lợi cho việc di chuyển và liên hệ làm thủ tục đăng ký xét tuyển của thí sinh và phụ huynh (hình thức bố trí bàn ghế đính kèm).
· Thực hiện các băng rôn, bảng thông tin tuyển sinh và bảng hướng dẫn tại khu vực tư vấn (nội dung đính kèm).
· Gắn 01 Mành hình LCD trước cửa vào tại khu vực hướng dẫn viết phiếu ĐKXT để cập nhật thông tin tuyển sinh của trường, hình ảnh đào tạo của trường, …

· Trang bị quạt tại khu vực hành lang trước hội trường tại khu vực tư vấn hướng dẫn viết phiếu ĐKXT

· Trang bị máy vi tính có kết nối mạng Internet, cụ thể:

	STT
	VỊ TRÍ
	SỐ LƯỢNG MÁY (DỰ KIẾN)
	GHI CHÚ

	1
	Bàn Tư vấn
	02 máy
	

	2
	Bàn số 1
	01 máy
	

	3
	Bàn số 2
	01 máy
	

	4
	Bàn số 3
	02 máy
	01 máy in

	5
	Bàn Số 4
	01 máy
	01 máy in

	Tổng
	
	07 máy
	02 máy in


· Hỗ trợ nước uống loại bình 21 lít tại khu vực trong Hội trường và hành lang hội trường B phục vụ cho thí sinh.
Kính trình Hiệu trưởng, phòng Tổ chức – Hành chính – Tổng hợp và phòng Quản trị - Dịch vụ xem xét chấp thuận.
Trân trọng./.
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